СТАНДАРТ ПРЕДПРИЯТИЯ РАБОТЫ УЧЕБНЫЕ

Общие требования к оформлению текстового графического материала

СТП 164-08-98

Казахский национальный технический университет

[image: image1.png]COTIACOBARO

w g /X 1997 T.

NlpOpEeKTOp N9 HAYYHOH

Ji. A. KpyniHHK
" S A 1997 T




Предисловие;
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4 ВЗАМЕН СТП 164-08-97.

5 ПЕРЕИЗДАНИЕ "___"____________с ИЗМЕНЕНИЯМИ N__4     приказ N 665 от 08.12.1997 г.

Содержание

11 Область применения


12 Нормативные ссылки


23 Общие положения


55 Требования к текстовой части учебных работ


86 Общие требования к графическим материалам


12Приложение А


12Приложение Б


13Приложение В


13Приложение Г


14Приложение Д


14Приложение Е


15Приложение Ж


15Приложение И


15Приложение К




1 Область применения

Настоящий стандарт предприятия распространяется на все учебные работы, выполняемые студентами в процессе обучения в университете, и устанавливает общие требования к оформлению текстового и графического материала.

Требования настоящего стандарта являются обязательными.     

2 Нормативные ссылки

В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие стандарты:

ГОСТ 2.105-95"0бщие требования к текстовым

документам";

ГОСТ 2.301 -68"Форматы";

ГОСТ 7.1 -84" Библиографическое описание документов";

ГОСТ 7.12-93"Библиографическая запись. Сокращение

слов на русском языке";

ГОСТ 8.417-81 "Единицы физических величин";

Р 50-77-88 "Правила выполнения диаграмм";

СТ РК 1.5-93 "Общие требования к построению,

изложению, оформлению и содержанию стандартов".

3 Общие положения

3.1 Унификация и стандартизация учебных работ направлена на обеспечение единообразного оформления студенческих учебных и научно-исследовательских работ студентов (НИРС) в пределах вуза, факультета, кафедры в. соответствии с требованиями действующих нормативных материалов.

3.2 Виды учебной работы. Учебные работы включают следующие формы документов:

- дипломный проект (работа);

- курсовой проект (работа);

- отчет о практике;

- отчет о НИРС;

- научная статья;

- расчетная и расчетно-графическая работа,

- контрольная работа;

- лабораторная работа. .

3.3 Учебные работы, как правило, содержат текстовой и графический материалы. Текстовые документы подразделяются на документы, содержащие сплошной текст (отчеты, расчетно-пояснительная записка к курсовому и дипломному проектам, контрольные и лабораторные работы и т.д.), и документы, содержащие текст, разбитый на графы ( спецификация к чертежам, технологические карты, таблицы и т.д.).

Графические документы подразделяются на чертежи и

схемы, а также на графики и диаграммы.

3.4 Методические разработки на оформление учебных работ, указанных в разделе 3.2, должны соответствовать требованиям настоящего стандарта предприятия с учетом специфики выполняемых работ.

4 Состав учебной работы

4.1 Элементы учебной работы

4.1.1 В общем случае учебные работы в указанной последовательности должны включать следующие элементы:

а) титульный лист;

б)задание;

в) аннотацию (для научных статей - реферат);

г)содержание;

д)введение;

е) основную часть;

ж) заключение;

з) список литературы;    и) приложения;

к) спецификации.

В зависимости от конкретного задания или требования преподавателя текстовая часть может быть дополнена.

Состав учебной работы зависит от вида учебной работы, конкретного задания и приведен в таблице 1, где знаком "минус" обозначено отсутствие элемента,  знаком "плюс" -обязательность наличия и знаком "нуль" - факультативность, +/0 - по необходимости.

Таблица 1 - Наличие элементов учебной работы

	Вид учебной работы


	Элементы учебной работы



	
	а


	б


	в


	г.


	д


	е


	ж


	3


	и


	к



	Дипломный проект (работа)


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	+/0


	+



	Курсовой проект (работа)


	+


	+


	0


	+


	+


	+


	+


	+


	+/0


	+



	Отчет о практике


	+


	+


	-


	+


	+


	+


	+


	+


	0


	-



	Отчет о НИРС


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	+


	-



	Научная статья


	-


	-


	+.


	-


	-


	+


	0


	+


	-


	-



	Расчетная работа


	+


	+


	-


	-


	-


	+


	-


	+


	0


	.-



	Контрольная работа


	+


	+


	-


	-


	-


	+


	-


	+


	- .


	-



	Лабораторная работа


	+


	-


	-


	-


	'-


	+


	+


	-


	-


	-




4.2 Титульный лист

4.2.1 Титульный лист выполняется на листах формата А4 ( см. рисунок 1).

Поле 1 - наименование министерства (буквы прописные).

Поле 2, - наименование вуза (строчные, кроме первой прописной).

Поле 3 -наименование кафедры (строчные, кроме первой прописной).

Поле,4 -вид учебной работы (буквы прописные).

Поле 5 -тема учебной работы (строчные, кроме первой прописной).                                        .

Поле 6 -руководитель учебной работы (и.о.ф., ученая степень, звание, дата подписания). Для дипломного проекта в левой части поля размещают подписи консультантов и рецензентов, а в Правой части подпись руководителя.

При большом количестве согласующих подписей консультантов поле 6 допускается увеличить за счет выпуска второго листа, являющегося продолжением титульного листа. При этом на втором листе в верхнем правом углу указывают:

"Продолжение титульного листа" и наименование учебной работы.

Поле 7 - подпись студента, выполняющего учебную работу (и.о.ф., специальность, группа и дата подписания).

Поле 8 -город и год издания (без указания слова "год" или "г").
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	Рисунок 1


Примеры заполнения титульных листов смотрите в приложениях А-Д.                         '

4.3 Задание. Аннотация. Реферат

4.3.1 Задание на учебную работу выдается на кафедре. Пример выполнения задания приведен в приложении Е.

4.3.2 Аннотация представляет собой краткую характеристику работы и ее целевое назначение. В аннотации приводится краткий вид учебной работы, предмет (объект) изложения и его основные характеристики (цель работы, основное ядро темы и аспекты ее освещения), отличительные черты работы (постановка проблемы, решение частного вопроса, рекомендации). В аннотации не следует переска​зывать содержание работы.

Объём аннотации колеблется в пределах от 0,5 до 1 страницы. Слово "АННОТАЦИЯ" оформляется в виде заголовка и не нумеруется.

4.3.3 Реферат - сокращенное изложение содержания первичного документа (или его части) с основными сведениями и выводами.

Реферат должен содержать:                 .

-сведения об объеме, количество иллюстраций, таблиц,

количество использованных источников;

- перечень ключевых слов (от 5 до 15 слов);

- текст реферата. Текст реферата составляется по

следующему /плану:                .

- объем реферата (не должен превышать 500 печатных

знаков);

- тема, предмет (объект), характер и цель работы.

4.4 Содержание. Введение. Основная часть

4.4.1 Содержание учебной работы включает номера и наименования разделов, подразделов, а также таких элементов в пояснительной записке, как задание, введение, заключение, список литературы и приложения с указанием номера листов (страниц).  

Содержание   включается в общее количество листов данной работы. Слово "СОДЕРЖАНИЕ" записывают в виде заголовка   прописными буквами и не нумеруется. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами (кроме первой).

4.4.2 Введение является первым разделом учебной работы. Слово "ВВЕДЕНИЕ" записывают в виде заголовка прописными буквами и не нумеруется. Введение должно кратко характеризовать    современное   состояние научной (технической) проблемы (вопроса), которой посвящена работа, должно отражать цель работы, четкую формулировку новизны, актуальность работы и обоснование необходимости.

4.4.3 Содержание основной части включает разделы в соответствии с требованиями отраслевых нормативных документов. Допускается при машинной сборке текста содержания переносить заголовки разделов в содержание в том же оформлении, как в тексте (шрифт, разрядка и тому подобное).                   

4.5 Заключение. Список литературы. Приложение

4.5.1 ЗАКЛЮЧЕНИЕ должно содержать оценку результатов работы в целом с точки зрения ее соответствия заданию.  В текстовой части заключения дается технико-экономическая оценка выполненной работы, народно​хозяйственная, научная, социальная или познавательная ценность результатов работы. В заключении следует указать, чем завершена работа (получением новых методов и принципов исследования, получением качественных или количественных характеристик объектов, явлений, разработкой рекомендаций, методов, проектов новых технологических процессов, режимов, внедрением в производство).Слово "заключение"  запи​сывают в виде заголовка прописными буквами и не нумеруется.

4.5.2 СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ оформляется в виде заголовка, печатается (пишется) прописными буквами и не нумеруется. Источники в списке литературы располагаются в порядке их появления в тексте или в алфавитном порядке. При ссылке в тексте на источники следует приводить порядковый номер по списку литературы, заключенный в квадратные или косые скобки. Библиографическое описание источников составляется в соответствии с ГОСТ 7.1-84.

Например:    

а) для ссылок на источник без-объявленных авторов Общие требование к текстовым документам. ЕСКД - ГОСТ 2.105-95 -М.: Издательство стандартов, 1996     

б) для ссылки на журналы

Даниц Е.А., КронродМ.А. Один алгоритм решения задачи о назначении. //Доклады АН СССР; - Т. 189.-№ 1.-1969

Литл Дж. и др. Алгоритм для решения задачи о коммивояжере. // Экономика математические методы. - Вып.>>>>. - № 1.— 1965

в) для ссылки на книги

Пухов П.С. История книжного дела XIX начала XX века./ Под ред. Е.Е. Лихачева. - М.: Наука, 4976

г) для ссылки на диссертацию

Зенгин А. Р. Теория и практика изображения горных выработок в проекциях Е.С. Федорова. - Дис. на соиск. уч. степ. канд. техн. наук. -М.: Фонды МГУ, 1991.

4.5.3 Иллюстративный материал, таблицы, чертежи, текст вспомогательного характера оформляются в виде приложения как продолжение данной учебной работы.

Каждое приложение начинается с нового листа. Если их более одного, то приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, 3, И, 0,Ч,Ь,Ы,Ъ. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность. Слово "Приложение" пишут строчными буквами с первой прописной и надпись располагают наверху посередине страницы.

В приложения рекомендуется включать:

- копии (можно ксерокопии, миллиметровки, кальки и так далее, в масштабе 1:1 или 1:2) графического материала,

выносимого на защиту;

- распечатки исходных текстов программ. Копии графического материала в приложении надо складывать так, чтобы штамп был на лицевой части сложенного листа и был виден без предварительного разворачивания. При складывании листа необходимо также, предусмотреть, чтобы сложенный лист не выходил за границы листа формата А4 и

имел поле для переплета.

Текст каждого приложения, при необходимости, может

быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Иллюстрации и таблицы нумеруют в пределах каждого приложения (например: рисунок А.1..Таблица А.1.).

Если Приложение располагают на нескольких листах, то на каждом последующем листе следует писать "Продолжение приложения А".
5 Требования к текстовой части учебных работ

5.1 Способы выполнения учебных работ

5.1.1 Текст учебных работ выполняется рукописным или машинописным способом (конкурсные, исследовательские работы должны    выполняться только машинописным способом).

5.1.2 В обоих случаях текст пишется на одной стороне белой бумаги формата А4 (210 х 297) по ГОСТ 2.301-68. В случае необходимости большие таблицы или иллюстрации допускаются на листах большого формата А2 - 420 х 594.

5.1.3 Листы текстовой части рамками не обводятся. , Исключение составляют спецификации, относящиеся к текстовым конструкторским документам, которые оформляются рамками и штампами по ГОСТ 2.108-68.

Для сплошного текста по всем четырем сторонам листа остаются поля. Размер полей: левое - не менее 30 мм;

правое - не менее 10 мм; верхнее - не менее 20 мм; нижнее -не менее 20 мм.             

5.1.4 Если текст печатается на пишущей машинке, то представляется только первый экземпляр. Шрифт машинки должен быть четким. Плотность текста должна быть одинаковой.

Расстояние между строками полтора интервала, допускается уменьшение расстояния между строками до одного интервала только    в головках и строках таблиц. Размер абзацного отступа - 5 ударов (15-17 мм) по всему тексту.

При компьютерной верстке страница формата А4 должна иметь 42 строки по 60-62 символа при символьной печати. машинописной гарнитуры, либо шрифта №. 12-14 при графическом выводе в редакторе "WORD б.х" и ему подобных. Межстрочный интервал выбирается в зависимоти от выбранного шрифта.                       

5.1.5 Разрешается вписывать от руки чертежным шрифтом чернилами или тушью черного цвета в места, оставленные в машинописи:                 

- знаки, буквы, символы и обозначения, отсутствующие в наборе шрифта пишущих машинок;

- формулы;                        

- слова на иностранных языках.

5.1 6 Опечатки, описки и другие неточности, обнару​женные в процессе оформления, должны быть исправлены на машинке или от руки (чертежным шрифтом, чернилами или тушью черного цвета). Если необходимо исправить более объемную часть текста, то на это место следует наклеить бумагу того же качества с правильно напечатанным текстом. На одной странице допускается не более пяти исправлений.

5.1.7 При выполнении рукописным способом учебная работа представляется написанной от руки четким, разборчивым почерком, чернилами (пастой) черного, синего или фиолетового цвета. Если студент не может написать текст четким, разборчивым почерком, то работа должна быть написана от руки чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304-68 с высотой буквы не менее 2,5 мм.

Расстояние между основаниями строк текста, написанного от руки, должно быть не менее 10 мм Размер абзацного отступа 15-17 мм по всему тексту.

5.1.8 Текст спецификации пишется, чертежным шрифтом, чертежным карандашом или тушью

5.1 9 Все листы учебных работ должны иметь сквозную нумерацию, начиная с титульного листа, включая- приложения и спецификации. Номер листа пишется в правом верхнем углу без точки.

Титульный лист является первым листом любой учебной работы, однако номер страницы не ставят.

Пропуски в нумерации страниц, литерные добавления (2а, За, 7а) не допускаются

5.2 Разделы учебных работ

5.2.1 Текст учебной работы разделяют на разделы и подразделы. Разделы должны иметь порядковый номер в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами и после номера точка не ставится. Наименование разделов записывают прописными буквами с абзацного отступа, в конце наименования раздела точка не ставится. Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа.

522 Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой, и в конце номера точка не ставится Наименование подраздела оформляется как заголовок строчными буквами с первой прописной. В конце наименования подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов, подпунктов

Если работа не имеет подразделов,то нумерация пунктов состоит из номера раздела и номера пункта в пределах раздела, разделенных точкой В конце номера пункта точка ставится.               

Пример нумерации при отсутствии подразделов в разделе, но при наличии пунктов

6 ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЮ

(Наименование раздела)

6.1. Включить аппаратуру.

6.2. Проверить параметры установки.

(Наименование пунктов в разделе)

Если работа разбита на разделы и подразделы, то номер пункта состоит из номера раздела, подраздела и пункта (в пределах подраздеяа), разделенных точкой. В конце номера пункта подраздела точка не ставится

Пример нумерации при наличии раздела и подразделов:

1 АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОБЗОР

( Наименование раздела) 
1.1 Аппараты, материалы, реактивы

(первый подраздел первого раздела) 
1.1.1 Аппарат для титрования

(первый пункт первого подраздела первого раздела)

5.2.3 Если раздел или подраздел состоит из  одного пункта, он также нумеруется.

5.2 4 Подраздел должен иметь краткое наименование Наименование подразделов записывают в виде заголовков строчными буквами (кроме первой прописной). переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце не ставят. Если заголовок состоит из двух предложении, их разделяют точкой

5.2.6 Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа- на одно из перечислений строчную букву, после "которой ставится' скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере. Пример: 

а).........,....

б)..............


1)..................


2)...................

5.3 Общие требования к изложению текста 

5.3.1 Текст учебных работ должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

В тексте учебной работы не допускается:

- применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов терминов на русском языке;

- сокращение обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических   величин в головках и боковых таблицах и расшифровках обозначений, входящих в формулу;

- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, пунктуации, а также по ГОСТ 7.12-93;

-использовать а тексте математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин. Вместо знака (-) следует писать слово ("минус");

- употреблять математические знаки без цифр, например: < (меньше или равно), > (больше или равно), знаки № (номер), % (процент) и т.д.;

- применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТ РК, СТП)  без регистрационного номера:     

5.3.2 Единицы физической величины одного и того же параметра в пределах одной работы должны быть постоянными и соответствовать ГОСТ 8.417-81 (СТ СЭВ 1052-78).

5.3.3 Все формулы, если их в документе более одной, нумеруют арабскими" цифрами в пределах документа и указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например:                 

S=V·T                    (1)

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и-порядкового номера формулы, разделенных точкой.

Обязательной является нумерация формул, на которые имеются ссылки в учебной работе.

Формулы, помещаемые в приложениях, должны  нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения.      Например: формула (В. 1).

5.3.4 Таблицы оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-91 и ГОСТ 2.105-95. Слово "Таблица" начинают с прописной буквы. Заголовки не подчеркивают. Слово "Таблица" пишут в левом верхнем углу. После номера таблицы ставится дефис, после которого с прописной буквы идет название таблицы.

Например: Таблица 1 - Марки стали и сплава Если в тексте более одной таблицы, то их нумеруют арабскими цифрами в пределах документа. Допускается нумерация таблиц в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.             

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера.

При переносе таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью, а головку повторяют и в левом верхнем углу пишут: "Продолжение таблицы 1."

Графу NN п/п в таблицу не включают, нумерация показателей указывается в боковике.             

Включать в таблицу отдельную графу "Единицы измерений" не допускается, а необходимо указывать в соответствующей строке боковика таблицы.

Нумерацию граф и строк дают только в том случае, если

на них необходимо давать ссылки

Таблицы в тексте размещают сразу после ссылок на них, в крайнем случае на следующей странице.

5.3.5 Иллюстрации широко применяются в учебных работах В-качестве иллюстраций используются графики, рисунки, схемы, диаграммы, эскизы и т.п. Все они называются рисунками и нумеруются (если в тексте их больше одного) в

пределах документа.

Допускается нумеровать в пределах раздела. В этом

случае номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового

номера рисунка, разделенных точкой.

Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и поясняющие данные (подрисуночный текст). В соответствии с межгосударственным стандартом ГОСТ 2 105-95 номер и наименование рисунков размещаются ниже поясняющих данных. Диаграммы и'графики должны быть наглядными, четкими и оформляются по Р 50-77-88 "Правила выполнения диаграмм". Единицы измерения следует наносите

одним из следующих способов:

- в конце шкалы между последним и предпоследним числами шкалы; при недостатке места допускается не наносить

предпоследнее число;

- вместе с наименованием переменной величины после

запятой;              

- в конце шкалы после последнего числа вместе, с

обозначением переменной величины в виде дроби, в числителе которой - обозначение переменной величины, а в знаменателе

- обозначение единицы измерения, 

Единицы измерения углов (градусы, минуты, секунды) следует наносить один раз - у последнего числа шкалы. Пример
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(поясняющие данные, подрисуночный текст) 
Рисунок 1 - Наименование рисунка -

При ссылках на иллюстрации следует писать "... в соответствии с рисунком 2".

6 Общие требования к графическим материалам

6.1 Формат - ГОСТ 2.301-68 (СТ СЭВ 1181-78)

6.1 1 Формат с размерами сторон 1189х841 (АО), площадь которого равна 1 мхм, и другие форматы, полученные путем последовательного деления на две равные части параллельно меньшей стороне соответствующего формата, принимаются за основание. Обозначения и размеры сторон основных форматов должны соответствовать указанным в таблице 2.

Таблица 2- Обозначения форматов

	Обозначения формата
	Размеры сторон * формата, мм

	АО
	841х1189

	А1
	594х841

	А2
	420х594

	A3
	297х420

	А4
	210х297


При необходимости допускается применять формат А5 с размером сторон 148х210 мм. Допускается применение дополнительных форматов, образуемых увеличением коротких сторон основных форматов на величину, кратную их размерам. Размеры произвольных  форматов, как правило, следует выбирать по таблице 3, например, А0х2; А4х8 и т.д.

Таблица 3 - Размеры форматов

	Кратность
	Формат

	
	АО
	А1
	А2
	A3
	А4

	2
	1189х1682
	-
	А2
	A3
	А4

	3
	1189х2523
	841x1783
	549х1261
	420х891
	297х630

	4
	-
	841х2378
	549х1682
	420х1180
	297х841

	5
	-
	-
	549х2102
	420х1486
	297х1051

	6
	-
	-
	-
	420х1783
	297х1261

	7
	-
	-
	-
	420х2080
	297х1471

	8
	-
	-
	-
	-
	298х1682

	9
	-
	-
	-
	-
	297х1832

	
	
	
	
	
	


6.2 Правило нанесения на чертежах надписей, технических требований и таблиц - ГОСТ 2.316-68 (СТ СЭВ 856-78).

6.2.1 Кроме изображения предмета с размерами и предельными отклонениями чертеж может содержать:

а) текстовую часть, состоящую- из технических требований и (или) технических характеристик;

б) надписи с обозначением изображений, а также относящиеся к отдельным элементам изделия;

в) таблицы с размерами и другими параметрами, техническими требованиями, контрольными комплексами, условными обозначениями и т.д.

Примечание. По площади чертеж должен быть заполнен на 90 процентов, по плотности - на 75 процентов.

6.2.2 Выполнение основной надписи чертежа должно производиться в соответствии с требованиями ГОСТ 2.104-68 (см. Приложение И). Правая сторона основной надписи может быть дополнена в зависимости от специфики. 

6.2.3 Текстовую часть, надписи и таблицы включают в чертеж в тех случаях, когда содержащиеся в них данные, указания и разъяснения невозможно или нецелесообразно выразить графически или условными обозначениями.

6.2.4 Содержание текста и надписей должно быть кратким и точным и соответствовать требованиям ГОСТ Z316-68..

6.2.5 На чертеже, для которого стандартом установлена таблица параметров (например, зубчатого колеса, червяка и т.п.), которую помещают по правилам, установленным ГОСТ 2.316-68. Все другие таблицы размещают на свободном листе поля чертежа справа от изображения или ниже его и выполняют по ГОСТ 2.105-95. Таблицы, помещенные на чертеже, нумеруют в пределах чертежа при наличии ссылок на них в технических требованиях. При этом над таблицей слева ставят слово "Таблица" с порядковым номером (без знака " № "). Если на чертеже только одна таблица, то ее не .нумеруют, и слово "Таблица" не пишут.

6.2.6 Технические требования на чертеже излагают, группируя вместе однородные и близкие по своему характеру требования. В случае, если необходимо указать техническую характеристику  изделия, ее размещают отдельно от технических требований с самостоятельной нумерацией пунктов, на свободном поле чертежа под заголовком "Техническая характеристика". При этом над техническими требованиями помещают заголовок "Технические требования". Оба заголовка не подчеркивают.

Технические требования излагают в последовательности, соответствующей ГОСТ 2.316-68.

6.3 Масштабы - ГОСТ 2.302-68 (СТ СЭВ 1180-18)

6.3 1 Масштабы изображений на чертежах должны выбираться из следующего ряда

	Масштабы уменьшения Натур, вели​
	1:2 1:50
	1:2,5 1:75
	1:4 1.100
	1:5 1:400
	1-10 1.500
	1:15 1:800
	1:20
	1.25
	1:40

	чина
	1:1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Масштабы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	увеличения
	2:1
	2,5:1
	4:1
	5-1
	10:1
	20:1
	40:1
	50:1
	


При проектировании генеральных планов крупных объектов допускается применять масштабы:

1:1000; 1:2000; 1:5000 1:10000; 1:20000; 1:25000; 1:50000.

6.3.2 В необходимых -случаях допускается применять масштаб увеличения (100 п): 1, где п - целое число.

6.3.3 Для выполнения геологомаркшейдерского чертежа, кроме    вышеуказанных, следует применять масштабы:

1:100000;   1:200000;  1:300000;    1:500000.

6.3.4 Масштаб, указанный в предназначенной для этого графе основной надписи чертежа, должен обозначаться по типу:

1:1; 1:2 и т.д., а в остальных случаях-по типу: М 1:1; М1:2; М2:1 и т.д.

6.4 Линии - ГОСТ 2.303-68 (СТ СЭВ 1178-78)

ГОСТ 2.303-68 устанавливает начертание и основные обозначения линий на чертежах всех отраслей промышленности и строительства. Специальные назначения линий (изображение резьбы, границы зон с различной поверхностью и т.д.) определены в соответствующих стандартах ЕСКД.

6.5 Шрифты - ГОСТ 2.304-81 (СТ СЭВ 851-78 - СТ СЭВ 855-78)

 заголовок, обозначения в основной надписи и на поле чертежа допускается писать без наклона (кроме букв греческого алфавита).

6.5.3 Размеры шрифта определяются высотой прописных букв в миллиметрах. Устанавливаются следующие размеры шрифта: 2,5; 3,5; 7; 14; 20; 28; 40,10.

6.5.4 Соотношение между высотой и остальными размерами букв и цифр для шрифтов всех размеров - по ГОСТ

2304-81. 

6.5.5 Высота букв и цифр на чертежах, выполненных 8 карандаше, - не менее 3,5 мм., тушью-не менее 2,5мм. 

6.5.6 Для геологических карт размеры надписей оформляются топографическими шрифтами в соответствии с требованиями, предъявленными к топографическим материалам (ГОСТ 2.850-75 - ГОСТ 2.857-75).

6.6 Спецификация-ГОСТ 2.106-96 (СТ СЭВ 2516-80)

6.6.1 Спецификацией называется таблица, содержащая перечень всех составных частей, входящих в данное специфицируемое изделие и относящихся к его неспецифи-

руемым составным частям.

6.6.2 Спецификацию составляют на отдельных листах на каждую сборочную единицу по формам 1 и 1а ГОСТ 2.108-68. Спецификация в общем случае состоит из разделов:

- документация;

- комплексы;

- сборочные единицы;

- детали;

- стандартные изделия;

- прочие изделия;        

- материалы;

- комплекты.

Наличие тех или иных разделов определяется составом специфицируемого изделия. Содержание разделов должно соответствовать требованиям ГОСТ 2.108-68.

6.7 Оформление графических схем и других-графических материалов выполняется согласно требованиям стандартов Единой системы конструкторской и технологической документации.
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ.КУЛЬТУРЫ И

ЗДРАВООХРАНЕНИЯ

РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН

Казахский национальный технический университет

Кафедра ______________. _____ .

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА

Тема _______________________________

	
	
	Преподаватель

уч.степень,звание

______________И.О.Ф.

"___"__________19_г.

Студент_________Ф.И.О.

Специальность _________

Группа ___________


Алматы 199...

Приложение Г
(Рекомендуемое)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ.КУЛЬТУРЫ И ЗДРАВООХРАНЕНИЯ
РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
Казахский национальный технический университет

Кафедра____________________________

Отчет _____________________________

вид практики

место практики 
предприятие
	Руководитель 
от предприятия
___________________

уч.степень,звание     
_________________И.О.Ф         

«____»____________19__ г.
	
	Руководитель от                                               университета
__________________

уч.степень,звание

_________________И.О.Ф
«____»____________19__ г.

	
	
	Студент_______Ф.И.О.

Специальность ______

Группа ___________


Алматы 199...

Приложение Д

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ, КУЛЬТУРЫ И ЗДРАВООХРАНЕНИЯ  
РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН 
Казахский национальный технический университет

Кафедра
КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

Тема__________________________________

	
	
	Преподаватель

_____________И.О.Ф.

"__'"___________19_г.

Студент ________Ф.И.О.

Специальность________

Группа ____________


Алматы 199...

Приложение Е

(Обязательное)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ.КУЛЬТУРЫ И

ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН

Казахский национальный технический университет
Факультет _____________________

Специальность ____________________

Кафедра ______________________

	
	
	УТВЕРЖДАЮ 
Зав. кафедрой ________И.О.Ф.

"_"_____199.. г.




ЗАДАНИЕ на выполнение дипломного проекта (работы)

Студенту____________________________Ф.И.О.

Тема проекта ___________________________

Утверждена приказом по вузу N от "__" ____________

Срок сдачи законченного проекта _______________

Исходные данные к проекту __________________

Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов) _______________

Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей) _____________________

Приложение Е (продолжение)

Консультанты по дипломному проекту (работе) с указанием относящихся к ним разделов проекта (работы)

	Раздел               
	Консультант, кафедра

	
	

	
	

	
	

	
	


Дата выдачи задания___________________

Заведующий кафедрой _____________ /        /

(подпись)       (И.О.Ф.)

Руководитель проекта ___________.     / .    /

(подпись)        (И.О.Ф.)

Задание принял к испол-​
нению студент       ______________ /        /

(подпись)       (И.О.Ф.)

Дата  "__"___________      199....г.

Приложение Ж
СОКРАЩЕНИЕ СЛОВ НА РУССКОМ ЯЗЫКЕ

автор
авт. . авторское свидетельство а. с.

академик
акад.

ассистент
ассист.

город
г. глава  гл.

диаграмма
диагр.

диссертация
дис.

доктор
д-р.

доцент
доц.

заведующий
зав. кандидат  канд.

кафедра
каф.

лаборатория
лаб.

профессор
проф.

математических
мат.

медицинских
мед.

химических
хим.

член
чл.

старший
ст. младший  мл.

научный
науч.

патент
пат.

раздел
разд.

технический
техн.

физический
физ.

Приложение И

	
	
	
	
	ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ

<Вид работы>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Блок-схема алгоритма процедур

<Название листа>
	Лит
	Масса
	Масштаб

	изм.
	лист
	ФИО
	Подп
	Дата
	
	
	
	

	Разработал
	Шауова А.Р.
	
	
	
	
	
	

	Нормоконтрол
	Куцый А.П.
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	Иванов Р.А.
	
	
	
	Лист 4
	Листов 5

	Зав. кафедрой
	Ермаков А.С.
	
	
	АРМ «Библиотека»

<тема проекта>
	КазНТУ

Кафедра ВТ

группа ИиИВТ-95-2

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Правая сторона основной надписи может быть заполнена в зависимости oт специфики.            Размеры основной надписи по ГОСТ 2.104-68.

Приложение К
Таблица К.1 - Основные единицы СИ

	Величина
	Размер​ность
	наимено​вание
	Единиобоз русское
	цаначение v международное

	Длина
	L
	метр"
	м
	m

	Масса
	М
	килограмм
	кг
	kg

	Время
	Т
	секунда
	с
	s


	Сила электри​ческого тока
	I
	Ампер
	А
	А

	Термодинамичес​кая температура
	Q
	Кельвин
	К
	К

	Количество вещества
	N
	моль
	моль
	mol

	Сила света
	J
	кандела
	кд
	cd
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